\_)CO |ypl’0 Colypro

O 00 3 N W A W=

10
1
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
2
23
24
25
26
27
28
29
30

Auditoria Interna

Se aprueba en firme la Sesién Ordinaria 039-2023
17 de mayo de 2023.

SESION ORDINARIA 037-2023
ACTA DE LA SESION ORDINARIA CERO TREINTA Y SIETE, GUION DOS MIL
VEINTITRES DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL COLEGIO DE LICENCIADOS Y
PROFESORES EN LETRAS, FILOSOFIA, CIENCIAS Y ARTES, CELEBRADA A LAS
DIECIOCHO HORAS DEL OCHO DE MAYO DEL DOS MIL VEINTITRES, EN
SESION PRESENCIAL. CUMPLIENDO CON LOS REQUERIMIENTOS Y
ESPECIFICACIONES TECNICAS NECESARIAS, TENIENDO CERTEZA QUE NO
EXISTE INTERPOSICION HORARIA EN LOS MIEMBROS PRESENTES.

MIEMBROS PRESENTES
Lic. Luis Manuel Morera Morera Presidente
M.Sc. Ana Eleida Arguedas Beita Vicepresidenta
Licda. Sandra Patricia Fallas Gamboa Secretaria
Lic. Nelson Sanchez Castro Vocal I
Bach. Maria Auxilidadora Solera Jiménez Vocal II
M.Sc. Jonathan Jiménez Porras Suplente 1
M.Sc. Karla Ramirez Alfaro Suplente It

Preside: Lic. Luis Manuel Morera Morera
Secretaria de actas: Licda. Sandra Patricia Fallas Gamboa

ORDEN DEL DiA
CAPITULO I: REVISION Y APROBACION DEL ORDEN DEL DiA......ccceeeveenrnne.
Articulo 1: Comprobacion del cuérum. Una vez comprobado el cuérum, con cinco miembros
propietarios y dos suplentes presentes, en sesion presencial. Se cuenta con la presencia de la
Secretaria Administrativa del Tribunal Electoral, Shirley Marin Herrera y la Licenciada Ana
Victoria Arguedas Delgado, Asesora Legal de este Organo Electoral. Se inicia la
SESION... ....coveveeenennss
Articulo 2: Revision y aprobacion del orden del dia de 1a sesion ordinaria cero treinta y siete
guitn dos mil verntitrés’.L. s on .. sl L AL 1A e e B e L e A

CAPITULO II- LECTURA Y ANALISIS DE CORRESPONDENCIA........covvvvuvemeevenees
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1  La sefiora Solera Jiménez, realiza lectura del acta 036-2023. Se realizan ajustes de forma mas
2 nodefondo. Acuerdo 02:
3 Aprobar el Acta ordinaria niimero cero treinta guiones veintitrés, del ocho de mayo del
4  dos mil veintitrés. ACUERDO FIRME. Aprobado con cinco votoS.......ccceeveveereercererenne
5  Articulo 5- Audiencia de bienvenida con la Junta Directiva.........................cco e enn.
6  La Junta Directiva invita a los miembros del Tribunal Electoral a un encuentro de bienvenida y
7  disposicién de buenos oficios entre ambos 6rganos. El Tribunal Electoral asiste a la Sala de
8 Sesiones de la Junta Directiva para compartir una breve presentaciéon de los miembros. El
9  Tribunal Electoral regresa a la sala para continuar con la
10 sesionm. ..ok, oalodbadls ool 0 LI aadyuns con. sofiie ool 0 s meglig e o Lm0
11 Articulo 6- Lectura de la correspondencia....................ooiiiiiiiiie i e e
12 Articulo 7- Respuesta de correspondencia que requieradeella...........................ooooe .
13 1. Se recibe respuesta de la Jefatura de Comunicaciones (Samantha Coto Arias
14 scoto@colypro.com) sobre el correo electronico solicitando publicacion de la Reforma del
15 Reglamento de Elecciones en la pagina web de Colypro. Estimados sefiores: Espero que estén
16  muy bien, gracias por su correo. Le informo que la propuesta de reforma ha sido publicada en
17 el sitio web oficial, tanto en la seccion de Noticias como en el apartado del Tribunal Electoral.
18 Pueden acceder en el siguiente enlace: https://www.colypro.com/noticias/propuesta-de-
19  reforma-al-reglamento-de-elecciones/ Saludos. Tribunal Electoral responde: Buenas noches.
20  El Tribunal Electoral le saluda y agradece su gestion...................c..cooviiieceeceeeeeeeee e
21 2. Serecibe correo electronico de la sefiora Jennifer Abarca Soto (jabarca@colypro.com) con
22 fecha 4 de mayo 2023. Asunto: Regla Fiscal 2023. Muy buenos dias compafieros el presente
23  es para que todos tengan la informacion respectiva de lo que nos indica Gobierno Central
24 respecto al aumento de la regla fiscal para el presupuesto que estaremos preparando para el
25  periodo 2024. Tasa de crecimiento 3.53% tanto gasto de capital y corriente. Saludos. Se da
26 porrecibido.....................LlL
27 3. Serecibe correo de Mileidy Soto (msoto@colypro.com) con fecha 08 de mayo 2023. Buenas
28  tardes, Miembros Tribunal Electoral Colypro. Estimados sefiores, Saludos y sean
29  bienvenidos. Se adjunta el oficio CLYP-FS-138-2023, de fecha 08 de mayo 2023, suscrito por
30 el Fiscal Colypro, Dr. Roony Castro Zumbado, para el tramite correspondiente. Muchas
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gracias. Se da por recibido y responde: Buenas noches. El Tribunal Electoral le saluda y acusa
de recibo el oficio supra indicado, en su debido momento sera programada y comunicada la
reunidn solicitada. En relacion a la solicitud de la reforma del Reglamento de Elecciones, se le
informa que este le fue remitido el 18 de abril de 2023. Atentamente...............................
4. Se recibe correo de José Pablo Valerio sobre acuerdo CLYP-AG-TE-AC-022-2023:
Solicitud de pago de estipendios a los suplentes del Tribunal Electoral. El sefior José Pablo
Valerio (jvalerio@colypro.com) indica: Buenos dias dofia Nury. Este punto es importante que
sea analizado por la Junta lo antes posible para que la administracién sepa como proceder antes
de que se tenga que cancelar los proximos estipendios, el acuerdo va dirigido a Junta Directiva,
por tal razén no podemos Hevarlo como un punto de la Direccion. Saludos. La sefiora Nury

Barrantes (nbarrantes(@colypro.com) responde: Recibido, gracias...................oocoooei i

El sefior Jiménez Porras pregunta si se debe comunicar a otros érganos sobre los acuerdos
establecidos por el Tribunal Electoral. La sefiora Maria Auxiliadora indica que se le indica solo
a quién le compete. La Secretaria Administrativa, Shirley Marin Herrera explica: si el acuerdo
va dirigido se copia a las personas u Organos en interés. En el caso de José Pablo Valerio, es
quien realiza la gestion para el pago de las horas extras tanto de ella como de la Asesora Legal,
Ana Victoria Arguedas Delgado, por ser el jefe directo. La sefiora Ramirez Alfaro indica que
por cortesia se realice una nota de acuse de recibido en todos los correos...........................
5. Se recibe correo de Jéssica Quirds <jquiros@colypro.com™> con fecha 05 de may0 2023 con
el asunto: Sesion 044-2023. ACUERDO 20: Dar por recibida la solicitud de aprobacién de
compra de electrodomésticos para premiacion a Colegiados, solicitada por el Tribunal
Electoral saliente. Solicitar al Tribunal Electoral entrante, que valore la pertinencia del
proyecto e informe a la Junta Directiva lo resuelto. / Aprobado por cinco votos a favor y
dos votos en contra. / Comunicar a la Direccién Ejecutiva, a Gestion de Compras y al
Tribunal Electoral (Anexo xx)./ El Tribunal Electoral responde:

Buenas noches. El Tribunal Electoral le saluda y da por recibido el Acuerdo 20 de la sesién
Atentamente............ B s e b Ll e R s e
CAPITULO III- SEGUIMIENTO A LOS ACUERDOS.......ccimcumeeirmemmncrraneersnnesssens
Articulo 7- Lectura, analisis y seguimiento al PAO 2023 ... ...
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1. Se recibe correo Daniela Rojas Ramirez <drojas@colypro.com> con fecha 8 mayo 2023
Asunto: Plan Anual Operativo 2023. Buenas tardes, Adjunto borrador del Plan Operativo Anual

2023, documento con el que trabajamos, los diferentes departamentos, Junta regionales y

Organos, este estd conformado por las actividades anuales respondiendo a objetivos
estratégicos del Plan de Desarrollo 2021-2025, asi como las metas. Este documento adjunto
contiene las actividades que el Tribunal saliente propuso, lo ajusté con el presupuesto ya
aprobado en el 2023 el pasado 29 de abril de 2023. En el mismo se reflejan las actividades con
los montos totales, sin embargo, ya hay montos que sean ejecutado de forma parcial (enero a
marzo), la compafiera Shirley Marin, puede colaborarles con este documento que llamamos
PAOQ, en caso de dudas o consultas podemos coordinar una reunioén y con gusto les explico de
que trata. Quedo atenta. Saludos.....................coiiiiii i

Articulo 8- Lectura, analisis, aprobacion y/o modificacion del Manual Operativo del Tribunal
Electoral. En el seno de la sesion el sefior Morera Morera explica que el presente documento
no forma parte de los manuales del colegio. El Tribunal Electoral lo hizo para ordenarse en su
proceso. Debemos leerlo y si consideramos que algo se debe de modificar se hace. Es una
norma para nosotros mismos. La Asesora Legal, Ana Victoria Arguedas indica que nosotros
podemos poner nuestras propias reglas. La sefiora Solera Jiménez procede con la lectura. Se
analiza del articulo 1 al 20. Se adjuntan las modificaciones realizadas en los articulos
mencionados (1 al 20):

TRIBUNAL ELECTORAL DEL COLEGIO DE LICENCIADOS Y PROFESORES EN

LETRAS, FILOSOFiA, CIENCIAS Y ARTES
MANUAL PARA LA OPERATIVIDAD DE LAS SESIONES DEL
TRIBUNAL ELECTORAL

Articulo 1- Objeto... ... ... e

Este manual tiene por objeto regular la operatividad de las sesiones del Tribunal Electoral, con
el propodsito de lograr eficiencia y productividad en cada accion ejecutada, reflejadas en las
decisiones oportunas y apegadas a los fines del Colegio y en fundamento a la Ley Organica

4770, Reforma 9420, Reglamento de Elecciones de Colypro, asi como las leyes conexas... .....

Tomo 02 T.E.
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Implica que el Tribunal se dedique a sus competencias como 6rgano electoral, reservando con
ello a otras dependencias del Colegio lo que le corresponde..................oiiviiii .
En todo lo que no contemple o esté regulado en este documento, se aplicaré la Ley Organica y
su Reglamento y las disposiciones para los 6rganos colegiados estipuladas en la Ley General
de AdministraciOn PUBHCA. .. ... ...ttt e
CAPIIULOAL:. . . ecwn o rsonnv e Jovsne, Jnmsivndk R mann aosalvaniil. ab s ation
DEBERES Y RESPONSABILIDADES DE LOS MIEMBROS DEL TRIBUNAL
ELECTORAL:

Articulo 2- DEBERES Y RESPONSABILIDADES DEL PRESIDENTE:

a) Convocar a reuniones ordinarias y extraordinarias a todos miembros del Tribunal Electoral,
asi como a los invitados especiales, si los hubiere, con al menos dos dias de anticipacion o un
dia, en casos de procesos electorales abiertos. En casos de urgencia, podra convocar el mismo
dia de la sesién, regulado en el art. 52, inciso 3 de la Ley General de la Administracion Pablica.
b) Solicitar a los miembros, por un medio idéneo y con tres dias o de un dia de anticipacion,
los temas a tratar en cada reunion, en casos de procesos electorales abiertos.

¢) Preparar el orden del dia, que sera tratado en cada reunion, de acuerdo con la temética, el
cual tendra al menos la siguiente informacion:

- Comprobacion del CUOTTUM ... ... ... ittt it et e e e e e eee e s
- Aprobacion del ordendel dia............... o
- Aprobacion del acta anterior (cuando se trate de sesion ordinaria)................ccoeeeieeii el
- Correspondencia... . M) . fe g sl s i LM
- Informes de los miembros, cuando S TEQUIETA. .. ... ..c .ot iutien it e et et e e e e s
- Informes de Seguimiento, cuando existan y lo soliciten los responsables...........................
- ASUNTOS VATIOB. +vv v v ves e esiiunsieee o ae e en sreeubioniins e oo aisises sussos senans sne sssibuidal enmabsboh iaiens
d) Preparar la minuta de correspondencia... ... ...........c..ooo
€) Presidir 1as SESIOMNES ... ... ... et uun i e e e e e s e
f) Conceder la palabra en el orden en que le sea solicitada. Toda intervencién de otro miembro
tendra que esperar hasta que concluya la exposicion de la persona que le precedid. .. .............
g) Ejercer el doble voto encasode empate..............oooooiiiiiiiiiin i

h) Participar activamente en la sesion, durante el tiempo de desarrollo de la agenda..............
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i) Formar parte de al menos una comisién de trabajo, segiin acuerdo del Organo....................
j) Cumplir con las acciones que se le asignaron, segiin acuerdo del Organo........................
k) Velar por el orden y el respeto durante las sesiones...................coceveiiiiiiiii i,
Articulo 3- DEBERES Y RESPONSABILIDADES DE LOS MIEMBROS...........c..coove ...
a) Asistir puntualmente a las reuniones convocadas por el Presidente...............................
b) Justificar las ausencias con al menos un dia de antelacion. Si se presentara alguna situacion
inesperada, que imposibilite comunicarse con la correspondiente antelacion, debera hacerla del
conocimiento del Presidente del Tribunal Electoral por el medio mds expedito.....................
c) Ejercer sus funciones con independencia, de conformidad con lo establecido en la normativa
vigente . en Mt Ins. v, ST L A et ol s o e o e e L e Lo
d) Enviar puntualmente al Presidente, mediante el sistema mas conveniente, los temas de
agenda que considere pertinentes, con al menos dos dias de anticipaci6n a la proxima sesién o
de un dia, cuando existan procesos electorales abiertos. .. ... ..ot ve e e e e e
e) Cumplir con las actividades e informes que se les asignen en los acuerdos del Tribunal
Electoral, dentro del plazo acordado y debidamente documentados..................................
f) Participar activamente en el proceso de elaboracion, direccion y seguimiento de los planes,
actividades o proyectos establecidos en 1as SESIONES. .. .............oiiirisieriieeee e e
g) Guardar confidencialidad con respecto a los temas que se conozcan en el seno del Tribunal,
y de los acuerdos que no sean firmes......... ..o e
Articulo 4- IMPEDIMENTOS DE LOS MIEMBROS PARA CONOCER ASUNTOS.........

Los miembros del Tribunal tienen impedimento de conocer lo siguiente:

a) Aquellos asuntos de caracter personal donde tengan un interés directo...........................
b) En temas de interés de sus familiares hasta en tercer grado por consanguinidad y afinidad....
c¢) En asuntos propuestos por personas con las cuales haya existido, en los dos afios anteriores,
problemas de agresion, injurias, calumnias, 0 AMENAZAS ... ... .. ... ...cuieeueeenee e eeaeeanen.
d) En los casos en donde el miembro del Tribunal haya externado previo criterio, asesoria,
consejo, opinién concreta sobre el tema en discusion. .. ...
e) Ser socio o dependiente de quien presente asUNLO. .. .............ccooooemiiiitiieiiiiiiee e,
Ante las condiciones expuestas, el miembro al momento de conocer el asunto y de forma verbal,

manifestara el motivo de su excusa y se retirara de la sesion, mientras el tema esté en discusion,
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o sometido a votacién. Si algun miembro tiene conocimiento de impedimento, debera
informarlo verbal o escrito, con el proposito de que el mismo se retire de la discusion del asunto.
De lo anterior quedara constancia en el Acta................oooii
CAPITULO I1I DE LAS SESIONES DE TRIBUNAL ELECTORAL.................
Articulo 5- Las sesiones ordinarias o extraordinarias del Tribunal Electoral seran convocadas
por el Presidente o tres de sus miembros. ... ..o
Articulo 6- El Tribunal Electoral, por mayoria calificada de dos terceras partes de los miembros
presentes, dispondra la hora y dia de sus sesiones ordinarias, quedando automaticamente
notificados todos los integrantes del Tribunal Electoral. Considerando a la luz del Art. 12 del
Reglamento de Elecciones la conveniencia de los integrantes propietarios y suplentes...........
Articulo 7- El Tribunal Electoral sesionara ordinariamente una vez por semana y dos veces al
mes extraordinariamente, evitando violentar los alcances de la norma vigente.....................
Articulo 8- Las sesiones extraordinarias seran fijadas por los miembros del Tribunal Electoral.
Se podran realizar las que el Tribunal Electoral determine necesarias, no excediendo dos por
semana en procesos electorales abiertos. Se reconoce estipendio segin consta en el
Reglamento de EIeCCIONES ... ... ..v e ein i it et it i e vt s s et e e e e
Articulo 9- Las sesiones del Tribunal Electoral seran presididas siempre por el Presidente y en
su ausencia por su orden, asumira dicha figura como Presidente A1 1a o el Vicepresidente y en
el defecto de éste, por los Vocales, por el orden de nombramiento, subiendo en el orden
establecido un suplente a la vocalia, asumiendo cualesquiera en este mismo orden, por la sesion,
la figura de presidenciar. .o a moron vaaoe e oo m s s o i e s
Articulo 10- Las sesiones del Tribunal Electoral, daran inicio con la presencia de un minimo
de tres miembros alahoraconvocada.............coooii it i
Este cuorum debera mantenerse durante las deliberaciones y al efectuarse las votaciones. Sien
el curso de una sesién se rompe el cudrum, la presidencia instara a los miembros, que se
hubieren retirado para que se reintegren a la sesion. Pasados cinco minutos si no hubiere
cuérum, se dejard constancia en el registro de asistencia y se consignar el nombre de los
miembros presentes y los ausentes y la presidencia pondra fin a la sesién. En este caso, quienes
se retiraron sin consentimiento de la presidencia, perderan el estipendio correspondiente a esa

SESION.. o M. ool mo A8 0 ML AT aWsrayett Bl o et 1. £ aseSanaaee et b nlE L s
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1 Articulo 11- Las sesiones tanto ordinarias como extraordinarias serdn privadas y se podra
2  invitar a otras personas o funcionarios del Colegio, cuando asi se requiera, para recabar
3  opiniones o informaciones sobre aspectos especiales que requieran ser del conocimiento del
4  Tribunal Electoral. El Tribunal Electoral cuando lo considere pertinente, por la naturaleza de
5 los asuntos en discusién, podra pedir a los invitados presentes en la sesion que se retiren
6 temporalmente de Jamisma.... ...t e
7  Articulo 12- Las convocatorias a sesiones las realiza el presidente, por teléfono, correo, u otros
8 medios de comunicacion. Sera efectiva la convocatoria de las sesiones ordinarias, al ser
9 presentado y aprobado el calendario correspondiente por parte de la presidencia..................
10  La agenda de cada sesion serda comunicada a cada miembro, por el medio designado por el
L (V15 1 o JR O SRR - = [ET 1 oy SO 0 I| [BS | SRS
12 Articulo 13- Para sesiones extraordinarias, debera existir una convocatoria realizada a través
13 de los medios designados por cada miembro, con antelaciéon minima de veinticuatro horas. En
14 dicha convocatoria debe informarse a los miembros, la agenda con los asuntos respectivos, que
15  seran los unicos puntos que e POAran COMOCET. .. ...........cooiriiunitiit et eee e e eeee e ees
16  Articulo 14- Excepcion: No obstante, lo establecido anteriormente, el Tribunal Electoral
17  sesionarj validamente, sin cumplir los requisitos referentes a la convocatoria o a la agenda,
18  cuando estén presentes todos sus miembros y asilo acuerden por unanimidad...............
19  Articulo 15- La sesiones ordinarias y extraordinarias se efectuaran preferiblemente en la Sede
20 del Colegio, Desamparados, Alajuela................cooi i e
21  Podran celebrar sesiones en otros lugares, cuando los asuntos a tratar asi lo requieran y siempre
22 que la convocatoria asi lo especifique. Lo anterior no provoca vicios de validez sobre los
23 acuerdos tomados. Asimismo, se puede establecer el mecanismo de sesiones virtuales, en las
24  diferentes aplicaciones, entre ellas Zoom.................coooiii i i
25  Articulo 16-De todas las sesiones se levantara listado, de los miembros presentes. Dicho listado
26  lo elabora la secretaria administrativa, contendra la fecha, nimero, hora inicio de sesion y los
27 nombres de todos los miembros. Contiguo al nombre de cada miembro, se hara constar la hora
28  deingreso a la sesion, asi como la hora de retiro. En caso de retiro debe comunicar al Presidente
29 deltribumal... ... oo e e e e e e e e e ean e
30 Al finalizar la sesidén todos los miembros firman.....................cooviiiiiei s e
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Articulo 17- El miembro que se vea obligado a dejar de asistir a una o mas sesiones, debe
presentar solicitud por escrito de licencia al Tribunal Electoral, conforme a lo establecido por
el articulo 23 de la Ley 4770. Dicha licencia no podra exceder los tres meses......................
Articulo 18- El pago de los estipendios por concepto de asistencia a sesiones, se realizard
conforme a lo estipulado en el Reglamento General de la Ley 4770 y acuerdos que no se
contrapongan a lo establecido en el reglamento....................o
Articulo 19- Cuando por motivo justificado, un miembro no pudiere asistir a una de las sesiones
del Tribunal debe manifestarlo por escrito y debe dejarse constancia en el Acta correspondiente.
Si un miembro se retira antes de finalizar la sesion, tendra derecho al estipendio, siempre y
cuando no se ausente mas de veinte minutos; y si quien preside lo hubiese autorizado previa
consulta de los miembros Presentes... ... ... ...t it e e
Articulo 20- Los miembros después de transcurridos 10 minutos, contados a partir de 1a hora
sefialada para iniciar la sesion ordinaria o extraordinaria, perderan el derecho a devengar el
estipendio, excepto que comunique en ese tiempo por cualquier medio al presidente o secretaria,
el motivo por el cual no se ha presentado presencial o virtual a la sesion respectiva. Los demas
miembros del Tribunal deciden si aceptan la justificacion. La llegada tardia del miembro, sea
cual fuere el motivo, debe aparecer consignadaenelacta..................ccoo
CAPITULO V- CIERRE DE SESION........cuciivuiiisnmicsnnninsinnissannessnesssssssssasssssanse
Finaliza la sesion, a las veintidos horas del dia y afio indicado................c..coooiiiiii s
it

Lic. Luis Manuel Morera Morera Licda. Sandra Fallas Gamboa

Presidente. Secretaria.

Levantado de Texto: Licda. Sandra Fallas Gamboa.
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